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W |ACTAS

02

0 |Actas de Consejo Regional

Este asunto documental se consenva Taz6n a que plastan del concejo regional. En relacion con o
descrito se determina conservar en su formato original para que conformen el archivo histérico de la entidad. La informacién contenida en|
estos documentos es fuente de investigacicn por alcanzar los cambios en la toma de decisiones, al igual que su impacto en Ia entidad y Ia
sociedad en asuntos de politicas de acceso a la educacion. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se microfilma la|
informacién para conservar el original. La reproduccion técnica se efectia bajo los paramentos establecidos en el Manual del
Procedimientos para la Microfilmacién del SENA, Decreto 2527 de 1950.

Ta . d

W |ACUERDOS

Este asunto documental adquiere desde el 6n. yaq irigidas,
 personas o instituciones en aspectos administrativos, saciales y econémicos. Este asunto documental seré fuente de informacion para)
futuras investigaciones historicas sobre el desarrollo administrativo de la entidad. En relacion con o descrito se determina consenvar en s
formato original para que conformen el archivo historico de la entidad. Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se
microfilma fa informaci6n, para conservar el original.La reproducci6 técnica se efectia bajo los paramentos establecidos en el Manual del

Procedimientos para la Microfilmecion del SENA, Decreto 2527 de 1950.

W |CONTRATOS

Este asunto documental hace referencia a 10s conratos e aprendizaje por el cual un empleado e obliga a prestar Servicio a un empleador,

02

O |contratos de Aprendizaje

2 cambio de que este le proporcione los medios para adquiri formacion profesional metddica y completa, Teniendo en cuenta o descrito
en la Ley 188 de 19509, Articulo 10 "El término del contrato de aprendizaje empieza a correr a partr del dia en que el aprendiz inicie Ia
formacién profesional metédica’. Finalizado e tiempo de retencién en el archivo central s realiza Una seleccion cuantitativa del 10% del
total de la. produccion documental anual. La parte cualitativa de la muestra seleccionada serd de los contratos de aprendizaje de los
aprendices de la regional. La demés informecion se elimina atendiendo el procedimiento establecido en la introduccin, la muestra
seleccionada se conserva en su soporte original.

Este asunto documental hace referencia a los contratos de arrendamiento de inmuebles, que se celebraron con la Regional SENA. EI

O |Contrato de Arrendamiento

tiempo de retencion se determino en referencia con lo descrito en la Ley 80 de 1993, Articulo 55 donde indica " De la Prescripeion de las|
Acciones de Responsabilidad Contractual La acci6n civil derivada de las acciones y omisiones a que se refieren los articulos 50, 51, 52,y
53 de esta ley prescribira en el término de veinte (20) afios, contados a partir de I ocurrencia de los mismos”. Finalizado el tiempo del
retencion en el archivo central se determina realizar una selecci itativa del 10% de la produccién anual, la parte cualitativa
corresponde aquellos contratos de arrendamiento del centro de formaci6n. La demés informacion se elimina atendiendo el procedimiento|
establecido en la introducci6n, Ia muestra seleccionada se conserva en su soporte original.
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Este asunto documental hace referencia a l0s contratos de compra de bienes Muebles, que e Gelebran con Ia Regional Sena. E1 tiempo de|
retencion se determino en referencia con lo descrito en la Ley 80 de 1993, Articulo 55 donde indica " De la Prescripcion de las Acciones|
de Responsabilidad Contractual La accién civil derivada de las acciones y omisiones a que se refieren los articulos 50, 51,52 y 53 de esta
ley prescribiré en el término de veinte (20) aftos, contados a partr de la ocurrencia de los mismos". Finalizado el tiempo de retencion en|
archivo central se realiza una seleccion cuantitativa del 29 del total de la produccion documental anual, la parte cualtativa corresponderd

s de enes que de centros de formacion. La demds informacion se elimina atendiendol
el procedimiento establecido en la introduccion, la i en su sop jinal.

2 06 O |contrato de Compraventa 20 x

Este asunto documental hace referencia a os contratos de obra para la construccion, mantenimiento e instalacion para os bienes|
inmuebles de_la Regional Sena. Teniendo en cuenta lo descrito en Ia Ley 80 de 1993, Articulo 32 - 1° “Son contratos de obra los que|
celibren las entidades estatales para la construccion, mantenimiento, instalacion y, en general, para la realizacion de cualquier otro trabajo
material sobre bienes inmuebles, cualquiera que sea la modalidad de ejecucion y pago". El tiempo de retencion se determino en referencial
con o descrito en la Ley 80 de 1993, Articulo 55 donde indica " De la Prescripcion de las Acciones de Responsabilidad Contractual L)
accion civil derivada de Ias acciones y omisiones a que se refieren los articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley prescribira en el término d
veinte (20) afios, contados a partir de la ocurrencia de fos mismos'. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se determina)
consenvar permenentemente en su soporte original como evidencia de los tramites administrativos y por su bajo volumen documenta, ya
que s0lo existe uno (8) unidad documental,

12 08 O |contrato de Obra 20 X

Este asunto documental hac referencia a 105 contratos de prestacion e servicios, que se celebraron con la Regional SENA. Teniendo en
cuenta lo descrito er 0 de 1993, Articulo 32 - 3** Son contratos de prestaci6n de servicios los que celebren las er es|
para desarrollar actividades relacionadas con la administracio ionami la entidzd. lo podran

personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal de planta o requieran conocimiento especializados". E1
tiempo de retencion se determino en referencia con lo descrito en la Ley 80 de 1993, Articulo 55 donde indica " De la Prescripeion de las|
Acciones de Responsabilidad Contractual La acci6n civil derivada de Ias acciones y omisiones a que se refieren los articulos 50, 51, 52 y|
53 de esta ley prescribiré en el término de veinte (20) afos, contados a partir de la ocurrencia de los mismos "Finalizado el tiempo del
retencion en el archivo central se determina realizar una seleccion cuantitativa. del 2% del total de la produccion documental anual, la|
parte cualitativa de la muestra corresponderd a los contratos de prestacién de servicios de instructores de cursos de formacion. La dems|
informacien se elimina atendiendo el procedimiento establecido en la introducci6n, Ia muestra seleccionada se conserva en su soporte
12 10 o Contrato de Prestacion de Servicios 20 X original

Este asunto documental hace referencia a 105 conlratos de suministros de bienes muebles, que se Celebraron con la Regional SENA. EI

tiempo de retencion se determino en referencia con lo descrito en la Ley 80 de 1993, Articulo 55 donde indica " De la Prescripeion de las|
Acciones de Responsabilidad Contractual La acci6n civil derivada de las acciones y omisiones a que se refieren los articulos 50, 51, 52
53 de esta ley prescribira en el término de veinte (20) afios, contados a partir de I ocurrencia de los mismos”. Finalizado el tiempo del
retencion en el archivo central se determina consenvar permanentemente en su soporte original como evidencia de los tramites
administrativos y por su bajo volumen documenta, ya que solo existe tres (3) unidad documental.

12 12 O [Contrato de Suministros 2 X
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Orden de Compra

Ete asunto documental hace referencia a las Grdenes de compra e Mmercancia que adquiere, que se Gelebraron con la Regional SENA,
Finalizaco e e dertncinan o e ol s iz un sfeccitn A e 96l ol produceincorumrl
anual. La de % Ias ordenes de compra por concepto de compras de equipos para los
centros de formacién, la muestra seleccionada se conserva en su formato original. La dems informecion se elimina atendiendo a lo
en el acuerdo N°004 de marzo de 2013; articulo 15. Dicho procedimiento estaré a cargo del Grupo de Administracion de

Docurmentos.

Orden de Trabajo 20 x

Este asunto documental hace referencia a las Grdenes de trabajo por menor cuantia, que se celebraron con Ia Regional SENA. Finalizado
el tiempo de retencion en el archivo central se realiza una seleccion cuantitativa del 2% del total de Ia produccion documental anual. La|
parte cualitativa de la muestra seleccionada correspondera a las ordenes de trabajo de los instructores en los centros de formacion. La|
demés informacion se elimina atendiendo el procedimiento establecido en la introduccion, Ia muestra seleccionada se conserva en sul
soporte original

CONVENIOS

Convenios Interadminastrivo 20 X

Este asunto documental hace referencia a los convenios con 10s cuales las entidades publicas pueden asociarse con el fin Ge cooperar en el
funciones rvicios que se hallen a su cargo. EI tiempo de retencion se|

se
determino en referencia con lo descrito en la Ley 80 de 1993, Articulo 55 donde indica " De la Prescripcion de las Acciones de
Responsabilidad Contractual La accin civil derivada de las acciones y omisiones a que se refieren los articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley|
prescribira en el término de veinte (20) affos, contados a partir de la ocurrencia de los mismos". Finalizado el tiempo de retenci6n en el
archivo central se realiza una selecci6n cuantitativa del 5% del total de la produccin documental anual. La parte cualtativa de la muestra
seré en método aleatorio simple. La demis informacion se elimina atendiendo el procedimiento establecido en la introduccion, la muestra
seleccionada se conserva en su soporte original

LICITACIONES 10 x

Este asunto documental corresponde a los documentos que se presentan para Un proceso contractual y el cual no se le adjudico .Por ende,
estd agrupacion documental reviste un valor informativo. Teniendo en cuenta lo descrito en Ia Ley 80 de 1993, Aticulo 11 donde indica|
“De la competencia para dirigir licitaciones o concursos y para celebrar contratos”. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central
s el U selecion cuantati 155 dl (ol e 1 produccién documental anual. La parte cualitativa de la muestra seleccionadal
sera en método aleztorio simple.La demés informaci6n se elimina atendiendo el procedimiento establecido en la introduccion, Ia muestral
seleccionada se conserva en su soporte original.

RESOLUCIONES 10 x X

Este asunto documental adauiere 0s desde el Ta , dirigidas
2 personas o nstituciones en aspectos administrative, sociales . econdimicos. En relacien con o descrito e determina cosenr en s
Iom\aw original para que conformen el archivo histrico de la entided. Transcurrido eI llempo de retencion en el archivo central se

rofilma la informacion, el original. La reproduccion en el Manual del
procadimientos para la Microfilmacion del SENA, Decreto 2527 de 1950.
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